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&

COMMENT GERER SES MAILS
DE SA BOITE ACADEMIQUE

EN INSTALLANT UN LOGICIEL DE MESSAGERIE
THUNDERBIRD

1. Télécharger le logiciel gratuitement en cliquant sur https://www.thunderbird.net/fr/
2. |Installer le logiciel.

3. Paramétrer la messagerie de la maniéere suivante:

Assistant de création de compte @

Paramétrage d'un nouveau compte

Pour recevoir des messages, vous devez d'abord créer et paramétrer un
compte de courrier électronique ou forums de discussion.

Cet assistant va collecter les informations nécessaires a la création d'un
compte courrier ou forums. Si vous étes incapable de répondre 3 certaines
questions, veuillez contacter votre administrateur systéme ou votre
fournisseur d'accés internet.

Sélectionnez le type de compte que vous désirez créer :

(%) Compte courrier électronique:
(O Nouvelles RSS et Blogs \
O Gmail

I
O Compte forums de discussion 1. Cliguer sur «compte courrier».

2. Cliquer sur «suivant».

[§uivan [ Annuler ]

Assistant de création de compte @

Identité

L , 4 3. Inscrivez-y votre prénom puis votre
Chaque compte est associé & une identité qui regroupe les informations

vous identifiant lorsque vos destinataires recoivent un message de votre nom en les séparant par un pOiIlt.
part.

Entrez le nom que vous souhaitez voir dans le champ «De : » pour les
messages que vous envoyez (par exemple « Jules César »).

Votre nom : ’ prénom.nom| A/ ‘

4. Inscrivez votre adresse mail
Entrez votre adresse, Cette adresse sera utilisée par ceux qui voudront d OS]
vous envoyer un courrier (par exemple, « utilisateur@exemple.fr ). —academique.

Adresse de courrier : | prénom.nom@ac-strasbourg.fr / ‘

5. Cliquer sur «suivanty.

e

< Précédent ] [ Suivant Annuler




Assistant de création de compte @

Nom du compte

Entrez le nom avec lequel vous souhaitez vous référer a ce compte (par
exemple « Compte Travail », « Compte personnel » ou « Compte Forums »).

Nom du compte : boite académique]

< Précédent l [ Suivant > Annuler

Assistant de création de compte

Information sur le serveur

Sélectionnez le Eur de réception.

O map

Nom du serveur :

Décochez cette case pour stocker les messages de ce compte dans une
arborescence indépendante. Ce compte sera ainsi considéré comme un
compte de niveau supérieur. Dans le cas contraire, il fera partie du compte
boite globale stocké dans les dossiers locaux.

Utiliser la boite globale (stocker les messages dans Dossiers locaux)

Entrez le nom du serveur d'envoi (SMTP) (par exemple,
« smtp.exemple. fr »).

Nom du serveur : ‘

< Précédent ] [ Suivant A’]/[ Annuler

1

| —

/

6. Donner un nom a votre compte: «boite
académique».

Par la suite, vous pourrez créer d’autres
compte si vous avez d’autres adresses
mail.

Cela permettra donc de ne pas les
confondre.

}Zquuer sur «suivanty.

8. Sélectionner «POP». &

9. Nom du serveur:
pop.ac-strasbourg.fr

10. Nom du serveur :
smtps.ac-strasbourg.fr

11. Cliquer sur «Suivanty.



!

Assistant de création de compte

Nom d'utilisateurs

Entrez le nom d'utilisateur entrant donné par votre fournisseur de courrier
(par exemple, « pmartin »).

Nom d'utilisateur entrant : \ prénom nom ‘\‘
Entrez le nom d'utilisateur sortant donné par votr:w >1 2. Compléter les deux champs par vos

est, en principe, identique au nom d'utilisateur entrant). prénom et nom séparés par un espace

Nom d'utilisateur sortant : ' prénom nom| ‘

13. Cliquer sur «suivanty.

[<Erécédent] [ Suivant > [ Annuler ]

!

Assistant de création de compte

Félicitations !

|Ceci est un récapitulatif de vos données.
Veuillez vérifier que les informations ci-dessous sont correctes.

Nom du compte : boite académique

Adresse électronique : - -

Nom d'utilisateur entrant : .

Nom du serveur de réception : . 14. Cliquer sur «Terminer».

Type du serveur de réception :
Nom d'utilisateur sortant :
Nom du serveur d'envoi (SMTP) : -

Télécharger les messages maintenant

Cliquez sur Terminer pour enregistrer ces paramétres et quitter |'#ssistant.

[<Erécédent] [ Terminer ] [ Annuler ]

Une fois le logiciel paramétré, il vous

& Courrier entrant - Thunderbird suffit de cliquer sur «Relevery.
Fichier ~Editon Affichage Aller 3 Messages—Outls 2
€ L]] Une nouvelle fenétre vous demandera
&~ . S . .
Relever  Ecaire  Adresses votre mot de passe: il s’agit du mot de
Relever tous les nouveaux messages 0| sujet passe de votre adresse mail.
ST A présent, vos mails arriveront dans

~» Messages en attente

] Corbeile «Thunderbirdy.




Afin de consulter sa messagerie depuis plusieurs ordinateurs, vous pouvez installer plusieurs fois
thunderbird : vous aurez ainsi la possibilité de lire vos mails depuis plusieurs lieux différents et de
répondre avec votre adresse académique.

A Pensez a garder une copie des mails sur serveur pendant 30 jours.

Paramétres des comptes = x|
Paramatres sarveur
Copies ot dossers Type de serveir 1 Server de courrier POP
Rédaction et adrassage Nom du serveir : r_ Port : rllo Défat: 110
e
Paramétres pour les indéar. ..
Accusds de réception - Parambtres de shourkd
Séourité LRilisar une connexion séourisés ;

= Dosswrs locsux ﬁ'] PILS,ﬁMS“O FTLS (‘SSI.

Espace dsque

Pacamitres pour los ingdsr.,. | I Uthser une authentification sécuriske

Serveur sortant (SMTP) R R T e =
IV wégifier e courrier au lancemant
¥ wérifior los nouveaux messages toukes les | 10 minutes,

IV Téichargar stomatiquamant I6s NouvasUx Messages

W | Lasser las massages sur e serveur. |

I Pendant sumagieesn | 7 Jours
v s’ b SUppression 30
I Vider ks corbedle kors de Is sortie. Avancés- | |
A Rer un comgte. . I Répertore logal :
cropte par défaut ] r — Parconri ..

Supprimes le compts I

Les autres logiciels de messagerie (outlook, mail, Entourage ...) se parameétrent de la méme facon.




